Ugyfélmenedzser tamogato

MVM MVM Démasz Aramhalozati Kft.

Munkavégzés helye Szerzoédés tipusa Szakteriilet Napi munkaidd
Szeged vagy Miskolc Hatarozatlan ideji Adminisztracio, Teljes munkaidében
Asszisztens, Irodai
munka
Feladatok

o Kozcélu halozatfejlesztéssel jard csatlakozasi, igyféloldali kezdeményezésre indulé halézatatalakitasi, valamint kiserém(ivi igényekhez
kapcsolodé dokumentumok iktatasa és adminisztracioja

* Abeérkezé megkeresések és dokumentumok ellenérzése, rendszerezése, valamint régzitése és naprakészen tartasa a vallalati elektronikus
nyilvantartasi rendszerekben

Az iktatott megkeresések kezelése és kiosztasa az illetékes Gigyintéz6k részére SAP rendszerben, valamint a kapcsol6dé dokumentumok
Ugyekhez t6rténé csatolasa

¢ Dokumentumok alairasra torténé elékészitése és feltdltése az elektronikus alairasi rendszerbe, valamint a papiralapu dokumentumokhoz
kapcsolodd adminisztracio, boritékolas és postazas

* Az Ugyfélmenedzserek és a szakteriilet munkatarsainak napi adminisztrativ tamogatasa, kézrem(ikédés a pontos és hataridében térténd
lgykezelésben

Amit kériink Miért j6 nalunk dolgozni?
Kozépfoku végzettség (érettségi) Stabil, hosszu tavu munkalehet6séget egy nagyvallalatnal
Preciz, megbizhaté és szabalykévetd munkavégzés Kiemelkedd szakmai fejl6dési lehetéségek
Magabiztos felhasznaloi szintl szamitdgépes ismeretek, kiiléndsen Osszetartd, tamogaté csapat

Microsoft Office alkalmazéasok hasznalataban Széles korii béren kivilli juttatasi csomag (cafeteria,

Elektronikus tgyviteli és nyilvantartasi rendszerek hasznalatara egészseégbiztositas, kockazati balesetbiztositas)

val6 nyitottsag, gyors tanulasi képesség Vallalati szabadid6s és szakmai rendezvények

Ugyfélkozpontd, segitSkész hozzaallas Udilési, sportolasi lehetGségek, rendezvények

Jé kommunikacios és egyuttmikoédési készség

El6ényt jelent Jelentkezés

* Adminisztrativ, Ggyviteli vagy ugyfélkezelési teriileten szerzett
tapasztalat

¢ SAP felhasznaloi szint( ismerete
Hatarido

Jelentkezési hatarid6: 2026.12.06.


https://mvm.karrierportal.hu/allashirdetes-jelentkezes/11502
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