szamviteli fomunkatars

MVM MVM Services Zrt.

Munkavégzés helye Szerzoédés tipusa Szakteriilet Napi munkaidd

1031 Budapest, Hatarozatlan idejii Pénzigy, Konyvelés Teljes munkaidében
Szentendrei ut 207-

209.

Amikor minden stimmel, az nem véletlen. Egy j6 szamviteli szakember pontosan tudja, hogy a szakmai tudas, a precizitas és az 6nallé gondolkodas
egyltt mozgatja a folyamatokat. Ha szereted, amikor atlatod, mit miért csinalsz, és nem csak végrehajtod, hanem kézben is tartod a rad bizott
feladatokat, varunk szamviteli féSmunkatarsként.

Feladatok

* Szamviteli és addzasi folyamatok tamogatasa

o Aktiv részvétel a Kézponti Adézasi és Ugyviteli Osztaly, valamint a Szamviteli és Adé Igazgatésag szakmai feladatainak ellatasaban.
* Akapcsol6dd pénziigyi, szamviteli és adozasi folyamatok 6nallé kezelése, koordinalasa és adminisztrativ tamogatasa.

* Beérkezd szamlak kezelése

* Abeérkezd szamlak teljes kori ellenérzése, feldolgozasa és rendszerben torténd kezelése.

* Bankkartyas elszamolasok ellenérzése és kontirozasa.

¢ Szamlak koordinalasa az MVM Zrt. szintl szallitéi workflow rendszerben (VIM).

» Utalvanyozasi és kontirozasi folyamatok kezelése, valamint teljesitésigazolasok elkészitése az SAP SRM rendszerben.

¢ Szamlak és kapcsolddd dokumentumok tovabbitasa az MVM Services Zrt. részére, valamint sziikség esetén a visszakuldési és korrekcios
folyamatok koordinalasa.

e Kimend szamlazas és térzsadatkezelés

* A bankgaranciakhoz kapcsol6édo szamlazasi folyamatok kezelése, beleértve a havi bankgarancia- és anyavallalati garancia-szamlazast.
* A szamlazashoz sziikséges adatok el6készitése és tovabbitasa az MVM Services Zrt. részére.

* Vevdi és szallitdi térzsadatok kezelése, karbantartdsa és naprakészen tartasa.

* Akapcsol6dé rendszerek hasznalatdnak tdmogatasa és felhasznaldi segitségnyuijtas.

¢ Folyészamla-kezelés és kintlévéségkezelés

* Avevdi és szallitéi folydszamlak, valamint a nyitott tételek folyamatos nyomon kdvetése.

* Késedelmes fizetések esetén a témafelel6sok és az érintett szervezeti egységek tajékoztatasa, a szlikséges intézkedések koordinalasa.
* Fizetési felszolitasok és késedelmi kamatlevelek kezelése, tovabbitasa az MVM Services Zrt. részére.

» Kapcsolattartas az érintett belsé terlletekkel a folydszamlak rendezéséhez kapcsolédé lgyekben.

* EgyenlegkozIék feldolgozasa, ellendrzése és tovabbitasa.

* Egyuttmiikddés és folyamatkoordinacié

* Szoros egylttmikddés az MVM Services Zrt.-vel, valamint a kapcsol6dé belsd szakteriletekkel.

* Apénzigyi és szamviteli folyamatokhoz kapcsol6dé informaciék, dokumentumok és adatok pontos, hataridére térténé kezelése.

* A napi mikddés soran felmerilé szamlazasi, folydszamla- és rendszerhasznalati kérdések 6nall6 kezelése és koordinacidja.
Amit kériink Miért j6 nalunk dolgozni?

« szakiranyu kdzépfoku végzettség , mérlegképes konyveld széleskorl cafeteria, teljesitményértékeléshez kotétt bénusz,
szakképesités onkéntes nyugdijpénztari hozzajarulas, tappénzkiegészités,



* legalabb 2 év vallalati kérnyezetben szerzett szakmai tapasztalat

felhasznaldi szintl MS Office ismeret, SAP ERP felhasznaldi
ismeret

egyuttmikodés, precizitas, erés analitikus és kommunikacios
készség

Jelentkezés

Hatarido

Jelentkezési hatarid6: 2026.11.06.

onkéntes egészségpénztari juttatas, egészségbiztositasi csomag,
dolgozéi villamosenergia kedvezmény, munkaba jarasi tamogatas,
csoportos élet- és balesetbiztositas

rugalmas munkaidd, extra szabadnapok, tdmogatott rekreacids- és
sportlehetéségek, dolgozéi kedvezmények szabadidés, kulturalis
és dulési lenetéségekhez, laptop és mobiltelefon,
szemulvegtamogatas képerny6 el6tti munkavégzéshez

tamogatd munkakdzdsség, korrekt munkakapcsolatok, nyugodt
munkahelyi légkor


https://mvm.karrierportal.hu/allashirdetes-jelentkezes/11375
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