
Beszerzés támogató gyakornok

MVM Services Zrt.

Munkavégzés helye

1031 Budapest,

Szentendrei út 207-

209.

Szerződés típusa

Határozatlan idejű

Szakterület

Szállítás, Beszerzés,

Logisztika

Napi munkaidő

Részmunkaidő

Feladatok

• MIRA elszámolási riportokhoz és hóközi rögzítésekhez kapcsolódó hibák kezelése

• Társasági beszerzési szabályzatok változáskövetése, naprakész nyilvántartás vezetése a kiadott módosításokról

• Központi és társasági beszerzési szabályozók és egyéb feladatok ellátása során felmerülő eseti (ad-hoc) jellegű technikai közreműködés

• Kimutatások, statisztikák, státuszjelentések készítése

• Beszerzés szabályozási és/vagy támogatási szakértők által összeállított dokumentumok alapján prezentáció (ppt) nyers változat készítése

bemutatóhoz

• Szabályozók és beszerzési formanyomtatványok angol nyelvre fordításra és/vagy lektorálásra továbbítása a megbízott szakfordító részére

(kapcsolattartás), a szakfordító által megküldött fordítások első körös (mennyiségi és formai) ellenőrzése (tartalmi ellenőrzés nem elvárt)

• Csoportértekezletekről emlékeztető készítése

Amit kérünk

• Folyamatban lévő felsőfokú tanulmányok nappali tagozaton

• Heti minimum 20 óra vállalása

• Precizitás, megbízhatóság

• Önálló, felelősségteljes munkavégzés

• Angol nyelvtudás

Miért jó nálunk dolgozni?

• Rugalmas időbeosztás

• Versenyképes juttatás

• Lehetőség hosszú távú együttműködésre

• Munkavégzés egy stabil, magyar hátterű nemzetközi

nagyvállalatnál

• Részese lehetsz az MVM Watt.s Up közösségének

Jelentkezés

https://mvm.karrierportal.hu/allashirdetes-jelentkezes/11291
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